
同窓会館予約システムのマニュアル 

（１）サイドーバーにある①「予約状況」をクリックし、借りたい施設が空いているかどうか確認する。 

 

 

（２）空いていたらサイドーバーにある②「予約」をクリックする。 

 

①  

②  



（３）例えば、宿泊室１の予約の方法について説明する。他の施設も同様に予約を行なうことが出来る。 

施設（必須）の横にある③   をクリックし、④施設を選ぶ。今回は宿泊室１を選ぶ 

 

（４）開始日時（必須）の⑤   をクリックし⑥日時（< 、>）と⑦時間帯(↑、↓)で選ぶ 

 

日時を指定 時間帯を指定 
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（５）終了日時（必須）の⑧   をクリックし⑨日時（< 、>）と⑩時間帯(↑、↓)で選ぶ 

 

（６）タイトル（必須）の⑪   をクリックし、⑫―使用目的を選んでくださいー 交流会、打合せ、授業、

自習、簡易宿泊の中から選ぶ 

 

日時を指定 時間帯を指定 ⑨  ⑩  
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（７）⑬お名前（必須）、⑭住所（必須）、⑮メールアドレス（必須）、⑯電話番号（必須）、⑰連絡事項を記入し、

⑱予約ボタンをクリックする。 

 

 

（８）これで、例えば宿泊室１の予約が完了します。その他の予約も同様にして行うことができます。 
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